ZAMOWIENIA PUBLICZNE — UMOWY ZLECENIE ORAZ UMOWY O SWIADCZENIE UStUG ZAWIERANE Z

PRZEDSIEBIORCAMI

KOGO DOTYCZY INFORMACIJA: STRONY UMOWY, OSOBY REPREZENTUJACE STRONY, OSOBY REALIZUJACE UMOWE

Kto wykorzystuje dane: Burmistrz Miasta Radymna
Kontakt: Ul. Lwowska 20, 37-550 Radymno
Inspektor ochrony danych: iod@radymno.pl, Pan mec. Tomasz Mielech

Cel i podstawy prawne wykorzystania danych:

Cele

Podstawy prawne

Zamoéwienia
publiczne

Udzielenie zamdwienia publicznego w  frybie
wybranym przez Zamawigjgcego (sprawowanie
wtadzy publicznej).

Art. 6. ust. 1. lit. ) RODO w zw. z
przepisami Ustawy z dnia 11 wrzeénia
2019 r. Prawo zamowien publicznych.

Podatki i optaty

Ograniczenie ryzyka podatkowego poprzez
dochowanie nalezytej starannosci przy nabywaniu
towardw i ustug zgodnie z wytycznymi Ministra
Finanséw (uzasadniony interes prawny).

Dochowanie nalezytej starannosci polega na:
1. weryfikacji kontrahenta w publicznie dostepnych
bazach danych - CEIDG, KRS, VIES, Portal Podatkowy,
tzw. Biata Lista Podatnikdw VAT; 2. weryfikacji koncesji
i zezwolen - jezeli sq konieczne do prowadzenia
dziatalno$ci  gospodarczej okreSlonego rodzaju;
3. weryfikacji tozsamosci osdb dziatajgcych w imieniu
kontrahenta oraz ich uprawnien do zawierania
umoéw; 4. weryfikacji rzetelnosci stron internetowych
oraz mediéw spotecznosciowych, stuzgcych do
prowadzenia dziatalnodci gospodarczej - jezeli ich
posiadanie jest przyjetg prakiykg w danej branzy;
5. ocenie czy zachodzg inne ryzyka fransakcyjne,
wskazane w Mefodyce w zakresie oceny
dochowania nalezytej starannosci przez nabywcodw
towardw w transakcjach krajowych.

Art. 6. ust. 1.1if. f) RODO w zw. z art. ?6b.
Ustawy z dnia 11 marca 2004 r. o
podatku od towardéw i ustug oraz
zaleceniami Ministra Finanséw,
zawartymi w Metodyce w zakresie
oceny dochowania nalezytej
starannosci przez nabywcdw towardw
w transakcjach krajowych.

Zawieranie . . . .| arf. 6. ust. 1 lit. b) RODO w zw. z
. . Ustalenie  warunkdbw  umownych, zawarcie i . . . .
i wykonywanie wykonanie umowy (wykonanie umowy) przepisami Ustawy z dnia 23 kwietnia

umoéw Y ¥y Wy vl 1964 r. Kodeks cywilny.
Prowadzenie ksigg rachunkowych zgodnie z przyjetg | Art. 6. ust. 1. lit. f) RODO w zw. z
politykg  rachunkowosci  (uzasadniony interes | przepisami Ustawy z dnia 29 wrzesnia
) prawny). 1994 r. o rachunkowosci
Prowadzenie
rachunkowosci

. . . A Art. 6. ust. 1. lit. ¢) RODO w zw. z

Gromadzenie i przechowywanie dowoddéw . . . -~
ksiegowych (obowiazek prawny] przepisami Ustawy z dnia 29 wrzesnia

egowy azekp Y- 1994 r. o rachunkowosci

. . B} t. 6. ust. 1 lit. f) ROD .
Obstuga Ustalenie i dochodzenie roszczenh oraz obrona przed or 6. US. . 1) O O w ZW .Z
5 L . . przepisami Ustawy z dnia 23 kwietnia

roszczen roszczeniami (uzasadniony interes prawny).

1964 r. Kodeks cywilny.




Dane osobowe podlegajgce wykorzystaniu:

OSOBY,
KTORYCH DANE
DOTYCZA

DANE WYKORZYSTYWANE W ZWIAZKU Z ZAWARTA
UMOWA ZLECENIE

SKAD POCHODZA DANE OSOBOWE

Strony umowy

Podstawowe dane identyfikacyjne (np. imie i
nazwisko, firma)
Dane identyfikacyjne przyznane przez organy

1. Udostepnione wzajemnie przez
strony zawierajgce umowe.

strony umowy
(przedstawiciele
ustawowi)

publiczne (np. numer PESEL)

Dane doft. zatrudnienia (np. miejsce pracy,
stanowisko stuzbowe)

Dane kontaktowe (np. adres e-mail, numer
telefonu)

(w przypadku publiczne (np. numer NIP, numer PESEL) 2. Publicznie dostepne bazy danych:
o0séb Dane kontaktowe (np. adres zamieszkania lub KRS, CEIDG, VIES, Portal Podatkowy
fizycznych) siedziby, adres e-mail, numer telefonu) oraz tzw. Biata Lista Podatnikow
Dane finansowe (np. numery rachunkéw VAT.
ptatniczych)
Podstawowe dane identyfikacyjne (np. imie i
Osoby nazwisko)
reprezentujgce Dane identyfikacyjne przyznane przez organy

Udostepnione wzajemnie przez strony

zawierajgce umowe.

Petnomocnicy

Podstawowe dane identyfikacyjne (np. imie i
nazwisko)

Dane identyfikacyjne przyznane przez organy
publiczne (np. numer PESEL)

Udostepnione wzajemnie przez strony

Dane kontaktowe (np. adres e-mail, numer
telefonu)

(W tym - _ e
. Dane doft. zatrudnienia (np. miejsce pracy, | zawiergjgce umowe.
prokurenci) stanowisko stuzbowe)
Dane kontaktowe (np. adres e-mail, numer
telefonu)
Podstawowe dane identyfikacyjne (np. imie i
Osoby nazwisko) . . .
realizujgce Dane dot. zatrudnienia (np. miejsce pracy, | Udostepnione wzajemnie przez strony
stanowisko stuzbowe) zawierajgce umowe.
umowe

Kto ofrzyma dane: 1. dostawca programu do elektronicznego zarzgdzania dokumentacjq; 2. dostawca poczty e-mail;
3. kancelarie adwokackie, radcowskie i doradztwa prawnego, ktérym zlecono $wiadczenie pomocy prawnej; 4. w
przypadku ewentualnego postepowania egzekucyjnego — podmioty, ktérym zlecono egzekucije wierzytelnosci.

Okres przechowywania danych:

Kategorie danych

Okresy przechowywania

Dlaczego tak diugo

Dane osobowe zawarte na
protokole z postepowania o
udzielenie zamodwienia publicznego
oraz w zatgcznikach do protokotu.

W przypadku uméw zawieranych

liczgc od dnia zakohczenia

postepowania o udzielenie

zamodwienia publicznego,
a nastepnie zostang usuniete.

W przypadku uméw zawieranych
na okres diuzszy niz 4 lata - dane
osobowe bedqg przechowywane
przez caty okres obowigzywania
umowy w sprawie zamowienia
publicznego, a nastepnie zostang
usuniete.

na okres do 4 lat wigcznie - 4 lata,

Przechowywanie danych jest
obowigzkiem prawnym
Zamawiajgcego.

Okres przechowywania wskazany w
art. 78. Ustawy z dnia 11 wrzesnia
2019 r. Prawo zamowieh
publicznych.

Dane osobowe zawarte w tresci
umowy na realizacje zamdwienia
publicznego.

3lata, liczac od dnia w ktérym
roszczenie stato sie wymagalne.

Przechowywanie danych jest
niezbedne do ochrony
uzasadnionych interesdw prawnych
Zamawiajgcego. Polegajg one na
zabezpieczeniu mozliwosci




ustalenia i dochodzenia roszczeh
oraz obrony przed roszczeniami,
zwigzanymi z niewykonaniem lub
nieprawidtowym wykonaniem
umowy.

Okres przechowywania danych jest
zgodny z okresem przedawnienia
roszczen. Okres przedawnienia
roszczeh wynika z art. 118. Ustawy z
dnia 23 kwietnia 1963 r. Kodeks
cywilny.

Dane podatkowe

5lat, liczgc od konca roku
kalendarzowego, w ktérym uptynat
termin ptatnosci podatku

Przechowywanie danych jest
niezbedne do ochrony
uzasadnionych interesdw prawnych
Zamawiajgcego. Polegajq one na
koniecznosci wykazania
prawidtowej realizacji obowigzkdéw
podatkowych oraz obrony przed
nieuzasadnionymi roszczeniami
podatkowymi.

Przechowywanie danych nastepuje
przez okres przedawnienia
zobowigzan podatkowych. Termin
przedawnienia wynika z art. 70. §1.
Ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 r.
Ordynacja podatkowa.

Dane finansowe, zawarte
w dokumentach ksiegowych

5 lat, liczgc od poczgtku roku
nastepujgcego po roku

obrotowym, ktérego dane dotyczq.

Przechowywanie danych jest
obowigzkiem prawnym
Zamawiajgcego.

Okres przechowywania wskazany w

art. 74. Ustawy z dnia 29 wrzesnia
1994 r. o rachunkowosci

Przystugujgce prawa:

sq to dane oraz jak sq
wykorzystywane. Informacje
przekazuje sie w formie
notatki.

zamawiajgcy moze zgdac od
osoby, ktérej dane dotycza,
wskazania dodatkowych
informacji majgcych na celu
sprecyzowanie zgdania,
w szczegdlnosci podania nazwy
lub daty postepowania
o udzielenie zamowienia
publicznego lub konkursu.

PRIVSLUGUJACE NA CZYM POLEGA ZASTRZEZENIA JAK SKORZYSTAC
PRAWO
Prawo dostepu do danych nie
polega na przekazaniu kopii
dokumentacji. Dostep do
niektérych informaciji moze by¢é
ograniczony, jezeli ich udzielenie
Prawo do uzyskania moze niekorzystnie wptyngé na
informacji o tym czy Miasto | | prawa i wolnosci innych oséb. W
Gmina Radymno przypadku, gdy realizacja prawa
Dostepu do . dysponuje .donymi. . dc?stepu'do.dohych .wymogo.’roby 1t6z wniosek —.do.ne.
danych zainteresowanej osoby, jakie niewspotmiernie duzego wysitku, kontaktowe znajdujqg sie
w punkcie 1.1 2.




PRZYSLUGUJACE
PRAWO

NA CZYM POLEGA

ZASTRZEZENIA

JAK SKORZYSTAC

Sprostowania
danych

Prawo do poprawiania
nieprawidtowych danych,
aktualizacji nieaktualnych

oraz uzupetniania
niekompletnych.

Moze by¢ potrzebne okazanie
dokumentu potwierdzajgcego
prawdziwo$¢ danych - np.
dowodu osobistego lub dyplomu
stwierdzajgcego posiadanie
okreslonych kwalifikaciji.

Skorzystanie z prawa do
sprostowania lub uzupetnienia
danych osobowych nie moze

skutkowaé zmiang wyniku
postepowania o udzielenie
zamowienia publicznego lub
konkursu ani zmiang postanowien
umowy w zakresie niezgodnym z
ustawq Prawo zamdwien
publicznych.

1. Zt6z wniosek — dane
kontaktowe znajdujqg sie
w punkcie 1.1 2.

2. Wskaz doktadnie
ktére informacije na
swdj temat uznajesz za
btedne, nieaktualne lub
niekompletne.

Usuniecia
danych

Prawo do bycia

zapomnianym - zgdania, by

dane dotyczgce
zainteresowanej osoby
zostaty skasowane.

Przystuguje wytgcznie, gdy dane
osobowe:

1. nie sq juz potrzebne
Administratorowi albo

2. sq wykorzystywane niezgodnie z
prawem albo

3. w konkretnym przypadku
istnieje prawny obowigzek
usuniecia danych osobowych
albo

4. zainteresowana osoba wniosta
sprzeciw wobec przetwarzania,
ktéry okazat sie byc¢ stuszny.

1. Zt6z wniosek — dane
kontaktowe znajdujq sie
w punkcie 1.1 2.

2. Wskaz doktadnie
zakres danych
osobowych, ktére majg
zostac¢ usuniete — mogqg
to by¢ poszczegdine
informacje albo
wszystkie dane
osobowe, zgromadzone
w zwiqzku z udzieleniem
zamoéwienia
publicznego.

3. Uzasadnij swoje
stanowisko. Pamieta;j:
usuniecie danych
osobowych moze
nastgpi¢ wytqcznie po
spetnieniu jednej z
przestanek opisanych
obok - w przeciwnym
razie wniosek zostanie
odrzucony.

Ograniczenia
przetwarzania

Prawo do zgdania, by dane

nie byty wiecej
wykorzystywane
w okre$lonym celu.

Przystuguje wytgcznie, gdy:

1. zainteresowana osoba
kwestionuje prawidtowos¢ swoich
danych albo

2. dane zainteresowanej osoby sg
wykorzystywane niezgodnie z
prawem lecz osoba ta sprzeciwia
sie usunieciu swoich danych albo

3. gdy dane zainteresowanej
osoby nie sq juz potfrzebne Gminie
Strzyzéw  lecz sq one potrzebne
zainteresowanej osobie do
dochodzenia roszczenh lub obrony
przed roszczeniami albo

1. t6z wniosek — dane
kontaktowe znajdujq sie
w punkcie 1.1 2.

2. Wskaz doktadnie w
jakim zakresie nalezy
ograniczy¢ korzystanie z
danych osobowych -
mozesz oznaczy¢
pojedyncze cele, dla
realizacji ktérych
wykorzystywane sq
dane osobowe albo
wszystkie.

3. Uzasadnij swoje
stanowisko. Pamieta;j:




PRZYSLUGUJACE

PRAWO NA CZYM POLEGA

ZASTRZEZENIA

JAK SKORZYSTAC

4. zainteresowana osoba wniosta
sprzeciw wobec przetwarzania
swoich danych osobowych — do
czasu rozpatrzenia sprzeciwu.

Skorzystanie z prawa do
ograniczenia przetwarzania nie
ogranicza przetwarzania danych
osobowych do czasu
zakonczenia postepowania o
udzielenie zaméwienia
publicznego lub konkursu.

ograniczenie
przetwarzania danych
osobowych moze
nastgpi¢ wytgcznie po
spetnieniu jednej z
przestanek opisanych
obok —w przeciwnym
razie wniosek zostanie
odrzucony.

Prawo do zgdania, by
Miasto | Gmina Radymno
zaprzestata
wykorzystywania danych
osoby sktadajgcej sprzeciw
do celéw zwigzanych ze
sprawowaniem wtadzy
publicznej lub ochrony
swoich uzasadnionych
intereséw prawnych, z
uwagi na szczegdlng
(wyjatkowq) sytuacije danej
osoby.

Sprzeciwu

1. Sprzeciw uwzglednia sie z
uwagi na szczegolnq sytuacje
danej osoby.

2. Skutecznie ztozony sprzeciw
skutkuje zaprzestaniem korzystania
z danych osobowych w celu
wskazanym w tresci sprzeciwu.

3. Sprzeciw ztozony
bezpodstawnie zostanie
odrzucony. Staranne
uzasadnienie sprzeciwu moze
zwiekszy¢ szanse na uznanie jego
stusznosci.

1. Zt6z wniosek — dane
kontaktowe znajdujqg sie
w punkcie 1.i 2.

2. Wskaz doktadnie
ktérym celom
przetwarzania danych
osobowych sie
Sprzeciwiasz.

3. Uzasadnij swoje
stanowisko, aby
zwiekszy¢ szanse na
pozytywne rozpatrzenie
sprzeciwu. Opisz na
czym polega
szczegdlny charakter
sytuaciji, w ktérej sie
znajdujesz.

Prawo do zawiadomienia

Skargi do Prezesa organu nadzorujgcego

Urzedu Ochrony przestrzeganie przepisdw
Danych o ochronie danych
Osobowych osobowych o naruszeniu

prawa.

Sktadajgc skarge nalezy wskazaé
na kogo sktada sie skarge oraz
opisaé na czym polega
naruszenie przepisdw o ochronie
danych osobowych.

Skontaktuj sie z Urzedem
Ochrony Danych
Osobowych.

Czy podanie danych jest konieczne: tak - to obowigzek prawny oraz warunek udzielenia zamdwienia (zawarcia

umowy).

Konsekwencje niepodania danych: odrzucenie oferty, rezygnacja z zamiaru zawarcia umowy lub odstgpienie od

zawartej umowy.

Zautomatyzowane podejmowanie decyzji: nie dotyczy.

Profilowanie: nie dotyczy.




